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   ★ 

地质与矿业工程学院实验技术人员岗位职责 
 

一、积极参加学习和集体活动，遵守规章制度； 

二、实行坐班制，坚守岗位，履行岗位职责； 

三、有事请假，妥善安排工作； 

四、积极承担教学任务，做好实验准备工作； 

五、熟练掌握仪器设备性能和操作技术，维护好所分管

的仪器设备，及时排除常见故障； 

六、加强档案的管理，确保实验记录完整、规范，保证

仪器设备及低值耐用品帐、卡、物相符； 

七、严格物品登记制度、借还制度和损坏、丢失赔偿制

度； 

八、积极学习钻研实验技术； 

九、协助实验指导教师指导实验； 

十、确保实验室安全、卫生。 

 


